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“Un lider es alguien que conoce el camino, anda el camino, y muestra
el camino” John C. Maxwell
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1. OBJETIVO GENERAL

Habilidades comunicativas

Fortalecer las habilidades comunicativas (leer,
escribir, hablar, escuchar) que favorezcan la
comunicacion asertiva, permitiendo expresar y
transmitir ideas de manera eficaz, mejorando
relaciones interpersonales y laborales.

2. POBLACION OBJETIVO

Bachilleres, técnicos, tecnologos, profesionales
de diferentes areas del conocimiento, y demas
personas interesadas en fortalecer las
habilidades fundamentales de la comunicacion.

3. CONTENIDO TEMATICO

TEMAS SUBTEMAS

MODULO 1 )
LENGUAJE Y COMUNICACION

Lenguaje, significado y comunicacion.
Naturaleza del lenguaje.

Propiedades del lenguaje.

Elementos basicos de una buena interlocucién.
Funciones del lenguaje.

Clases de comunicacion.

Semantica y Semidtica en la comunicacion.
Elementos de una comunicacién asertiva.
Técnicas de comunicacion verbal y no verbal.
Expresion corporal.

Manejo de la voz.

Construccién de ideas en el discurso.
Comprension y produccion del discurso oral.
Redaccion.

Técnicas para redactar.

Cualidades del texto. (Coherencia, cohesion, proposito comunicativo,
unidad)

Ortografia.

Uso de conectores.

Vicios del lenguaje.

MODULO 4 Técnicas de compresion de lectura.

LECTURA, CLAVE MEJORAR (T:iPOS de 'ectlura}- et | i) - T
6mo se relaciona la lectura con la capacidad de redaccién y de
PROCESQ S hablar en publico.
. ® Ejercicio final integrador.
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MODULO 2
¢ COMO HABLAR EN PUBLICO?

) MODULO 3 )
TECNICAS DE REDACCION
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4. METODOLOGIA

El curso se desarrollara a través de cuatro modulos en los que se realizaran practicas
simuladas, desarrollo de casos y el analisis e intercambio de ideas, mediante sesiones
sincronicas, teorico-practicas y trabajo de profundizacion de manera autonoma.

5. CERTIFICACION

Finalizado el curso, INCATEC otorgaré a los participantes que hayan asistido, al menos, al
80% de la duracion de las sesiones programadas, presenten las evaluaciones y actividades
correspondientes a cada modulo y obtengan un promedio aritmético acumulado de 3,5
(tres, cinco) se le otorgara el certificado de aprobacion.

6. SUGERENCIAS

Le sugiero consultar el material dado y complementar con otras fuentes, con el fin de
afianzar su aprendizaje. Las actividades se desarrollardn de manera practica en forma
individual y grupal segun su proyecto formativo en el ambiente de aprendizaje, bajo el
acompafamiento del docente, apoyadas en los instrumentos de evaluacién, reforzando el
trabajo en equipo, y con la responsabilidad que el estudiante presente las evidencias
solicitadas.

El trabajo auto formativo y colaborativo le permitira avanzar en la identificacion apropiacion
y aplicacion de este interesante saber que adquiere gran importancia dentro del modelo
para el desarrollo de las competencias, pues solamente con la demostracion del saber,
saber hacer y saber ser, el estudiante logra las evidencias de aprendizajes propuestas, el
docente verificara los logros obtenidos y el avance del proceso formativo.

Animo en su proceso formativo organice su portafolio y participe en las actividades en las
cuales socializaremos nuestros saberes y construiremos conocimiento pues este, solo se
logra construir cuando las personas, interactuamos y/o procesamos la informacion
compartida en un proceso de comunicacion.

o ATEC
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GLOSARIO

ESCUCHAR: Prestar atencion a lo que otra persona me esta hablando.
OIR: Percibir los sonidos por medio del oido.
ACTITUD: Disposiciéon mental o neurologica de preparacion para la accion.

TEORIA DE PIAGET: La teoria de Piaget se conoce principalmente como una teoria de la
etapa de desarrollo. La teoria se ocupa de la naturaleza del conocimiento y de como los
humanos gradualmente lo adquieren, lo construyen vy lo utilizan.

VICIOS DEL LENGUAJE: Errores frecuentes que se cometen al momento de hablar o escribir,
afectan el nivel seméantico y morfosintactico de la oracion.

SEMANTICA: Ciencia del lenguaje que se encarga de estudiar el significado de las palabras.
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